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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

OGS Borisa Papandopula Kutina

Adresa skole:

Stjepana Radi¢a 3

Zupanija: Sisatko-moslavacka
Telefonski broj: 044/660-094
Broj telefaksa: 044/660-091

Internetska posta:

ogs.borisa.papandopula.kutina@gmail.com

Internetska adresa:

www.ogs-bpapandopula-kutina.hr

Sifra $kole:

03-043-007

Matiéni broj skole:

02796970

OIB:

45795045335

Ravnatelj Skole:

Nikola S¢apec

Tajnik skole:

Barica Begovi¢ Matoskovi¢

Zamjenik ravnatelja Skole:

Barica Tutek

Predsjednik Vijeca ucenika

Luka Grguric

Predsjednica Vijeca roditelja

Valentina Stefancic

Predsjednik Skolskog odbora

Sasa Begovi¢ Matoskovié

Broj ucenika: 138
Broj ucenika u predskoli:

Ukupan broj razrednih odjela: 12
Broj smjena: 2
Broj radnika: 15

uvoD

Skola djeluje od 26. studenog 1964. kao podru¢no odjeljenje Glazbene $kole Fran Lhotka
Sisak (RjeSenje Skupstine opcine Kutina br. 02-6311/21964 od 24.11. 1964.), a od 24. travnja 1971.
kao Osnovna glazbena 3kola pri Narodnom sveucilistu Kutina (RjeSenje Republickog Sekretarijata
za prosvjetu, kulturu i fizicku kulturu br. 830/2-1971. od 28. travnja 1971.). Od 25. veljaée 1993.
godine radi pod nazivom Osnovna glazbena Skola Borisa Papandopula pri Narodnom sveucilistu, a
danas Puckom otvorenom ucilistu Kutina.

Od 01.01.2012. godine 3kola djeluje kao samostalna ustanova i to pod nazivom Osnovna
glazbena Skola Borisa Papandopula Kutina.

1. PODACI O UVIETIMA RADA

Skola je smjedtena u prizemlju jednokatne zgrade Puckog otvorenog uéilista Kutina. Osim
toga za nastavu koristimo i Eetiri ucionice OS Vladimira Vidri¢a Kutina te za nastavu predskole
dvoranu Djecjeg vrtic¢a 'Neven'.



Za nastavu koristimo sljedece prostorije:

« 7 utionica za individualnu nastavu (od toga 3 ucionice u OS Vladimira Vidrica)
« 1 udionicu za nastavu solfeggia i za rad s pjevackim zborom

« 1dvoranu za nastavu predskole (Djecji vrti¢ 'Neven')

+ 1zbornicu

« 1dvoranu za manje glazbene priredbe (klub Arcus POU Kutina )

« 1 veliku dvoranu za koncerte i druge javne nastupe ( Dom kulture POU Kutina )
« Prostor Galerije Muzeja Moslavine

Osim ucionica Skola koristi i 2 ureda za ravnatelja i administrativno osoblje, sanitarni ¢vor
za ucenike, sanitarni ¢vor za osoblje, spremiste te prostoriju za Cuvanje Arhivske grade.

Prostorije koje 3kola koristi nisu u vlasnistvu Skole nego su unajmljene i ukupne povrsine od
otprilike 320 m2.

Za obavljanje nastave Skola koristi:

« 2glasovira

« 8 pijanina

« 1 pijanino u klubu Arcus

« 1 glasovir u Domu kulture POU Kutina
« 6 harmonika

« 4 gitare
« 9violina
« 7 flauti
« 6truba

+ 9tambura

« 2 kompleta ORFF-ovog instrumentarija

« 1 mobilna ploca s crtovljem

« Casio synthesizer

« 2 HI-Fl uredaja

« strucnu literaturu za ucitelje (note, CD-i...)

« 13 prijenosnih racunala za e-Dnevnik i e-Maticu

Instrumenti (glasoviri i pijanina, gitare, harmonike...) nisu u dobrom stanju, te je potrebno
¢esto odrzavanje (ugadanje, popravljanje....), jer osim 5to se svakodnevno na njima odriava
nastava, po potrebi u¢enika organizirano je i vjezbanje na instrumentima. Neki instrumenti stari
su vise od 40 godina. U 2019. godini nabavili smo tri nova pijanina, tri harmonike, dvije tambure,
jednu flautu, a u 2020. godini jedan glasovir, tri violine i dvije flaute.

Odrzavanje i nabavku novih glazbala financirat ¢e se iz sredstava Skole i Proracuna
Osnivaca te donacija.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2020./2021. SKOLSKOJ GODINI

2.1.  Podaci o uciteljima
Red. . . Godina . Stupvanj Pradrnet Mefltor_- Godine
broj Ime i prezime rodena Zvanje strucne koji predaje savjetnik | staia
spreme
1. Natalija Svirtlich 1971. prof. gl. kulture VSS solfeggio, NE 26
zbor
2. | Miroslav Svirtlich 1972 prof. gl. teo. VSS glasovir NE 25
predmeta
3. Matej Vukovic 1992. glazbenik SSS/VSS glasovir, NE 2
klavirist/mag. gl. korepeticija
pedagogije i solfeggio
4. Lena Vujici¢ 1978. prof. glasovira VSS glasovir NE 18
5. Sasa Begovic 1983. prof. gitare VSS gitara NE 15
Matoskovi¢
6. | Tomislav Jelavi¢* 1992. ucitelj gitare SSS gitara NE 0
2 Tenzilla Gushlla 1979. prof. flaute VSS flauta NE 5
Sahatxhija
8. | Oksana Schneider 1968. prof. violine VSS violina NE 16
9, Goran Bugum* 1975. mr. art. glasovira VSS glasovir NE 12
10. Josipa Vukeli¢ 1992. mag. harmonike VSS harmonika NE 1
11. | Svetlana Krajna* 1964. prof. savjetnik VSS tambura DA 25
tambure
12. | Ivan Kolarevic¢* 1993. mag. trube VSS truba NE 2
* vanjski suradnici
2.2.  Podaci o administrativnom osoblju Skole
F::j' Ime i prezime i;‘::jz Zvanje strifusr:)ar:]me Radno mjesto G;::';;e
1. Nikola S¢apec 1982. prof. harmonike VSS ravnatelj 15
2. Bi::fo?:g\?i\gc 1975. dipl. pravnik VSs tajnik 7
3. Valerija Babic 1970. ekonomist 559 voditeljica 14
racunovodstva




2.3 Tjedna i godisnja zaduZenja radnika $kole
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Ucitelji
1. | Natalija Svirtlich 22 | 6 2|1 1| 40 1400 18 4
2. | Miroslav Svirtlich 22 1 1 1 40 1400 17 5,66
3. | Lena Vujici¢ 22 1 40 1400 18 2,33
4. | Tenzilla Gushlla Sahatxhija 22 |2 1 40 1400 18 1
5. | Sasa Begovi¢ Matoskovié 22 2 1 1 40 1400 18 5,33
6. | Tomislav Jelavi¢* 23,15 | 2 33,83 | 1184,1 | 10,7
7. | Josipa Vukeli¢ 22 2 1 40 1400 18 | 4,33
8. | Oksana Schneider 22 1 2 40 1400 18 3,66
9. | Goran Bugum* 25,15 36,73 | 1285,3| 11,6
10. | Matej Vukovié 22 2 40 1400 18 8
11. | lvan Kolarevié* 11,15 16,43 | 575,05 | 5,28
12. | Svetlana Krajna* 19,15 | 2 28,03 | 981,05 | 8,88

*vanjski suradnici

3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

Podrucje rada Osnovne glazbene Skole Borisa Papandopula Kutina je glazbeni odgoj i
obrazovanje djece te ostvarivanje programa glazbene umjetnosti za osnovnoskolsko glazbeno
obrazovanje u trajanju od Sest godina te predskolsko glazbeno obrazovanje za djecu od 4-6 godina
starosti odnosno pocetnicki solfeggio za djecu od 7-9 godina starosti.

Predskolsko  glazbeno  obrazovanje  obuhvaéa  skupnu  nastavu  glazbene
igraonice/pocetnickog solfeggia dva sata tjedno po 45 minuta, a odriava se u dvorani Djecjeg
vrti¢a 'Neven'.

Osnovnoskolsko glazbeno obrazovanje glazbene 3Skole Borisa Papandopula Kutina
obuhvaca skupnu nastavu solfeggio dva sata tjedno po 45 minuta (od I. do VI. razreda),
zbor/orkestar dva sata tjedno po 60 minuta (od Ill. do VI. razreda), komornu glazbu dva sata
tjedno po 45 minuta (od Ill. do VI. razreda), teoriju glazbe jedan sat tjedno po 45 minuta (za
ucenike VI. razreda) te individualnu nastavu iz glasovira, harmonike, gitare, violine, flaute, trube i
tambure (dva sata tjedno po 30 minuta od I. do Ill. razreda, odnosno dva sata tjedno po 45 minuta
od IV. do VI. razreda).




3.1.

Organizacija smjena-raspored sati ucitelja

Miroslav Svirtlich, prof., glasovir, soba broj 2

ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 13:30-17:30 | 14:30-18:45 | 8:30-11:30 | 8:30-11:30 | 14:00-18:00
smjena B 13:30-17:30 | 14:30-18:45 | 8:30-11:30 | 8:30-11:30 | 14:00-18:00
Goran Dugum, prof., glasovir, soba broj 1, 2
ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 14:00-21:00 8:30-21:00
smjena B 14:00-21:00 8:30-21:00
Lena Vujici¢, prof., glasovir, soba broj 3
ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 15:00-19:30 | 8:00-13:15 17:00-19:00 | 14:30-21:15 | 8:00-10:00
smjena B 15:00-19:30 | 8:00-13:15 17:00-19:00 | 14:30-21:15 | 8:00-10:00
Sasa Begovi¢ Matoskovi¢, prof., gitara, soba broj 1- O3 V. Vidri¢a
ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 09:00-12:00 | 13:15-19:00 | 08:00-10:00 | 09:00-12:00 | 13:15-19:00
15:00-16:30
smjena B 09:00-12:00 | 13:15-19:00 | 08:00-10:00 | 09:00-12:00 | 13:15-19:00
15:00-16:30
Tomislav Jelavi¢, ucitelj gitara, soba broj 3 - 05 V. Vidri¢
ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 9:30-19:00 9:30-19:30
smjena B 9:30-19:00 9:30-19:30
Josipa Vukeli¢, mag. mus., harmonika, soba broj 2 - 08 V. Vidri¢
ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A 17:30-19:00 | 9:30-12:30 9:00-10:00 | 16:30-19:30 | 9:30-12:30
14:30-19:30 14:30-19:30




smjena B 17:30-19:00 | 9:30-12:30 9:00-10:00 | 16:30-19:30 | 9:30-12:30
14:30-19:30 14:30-19:30

Oksana Schneider, prof., violina, soba broj 5

ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 08:30-12:00 | 15:30-19:45 | 14:00-18:30 | 08:30-12:00 | 15:30-19:45
smjena B 08:00-12:00 | 15:30-19:45 | 14:00-18:30 | 08:30-12:00 | 15:30-19:45
Tenzilla Gushlla Sahatxhija, prof., flauta, soba broj 4

ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 13:00-18:00 | 9:30-13:45 13:30-15:45 | 13:00-18:00 | 9:30-13:45
smjena B 13:00-18:00 | 9:30-13:45 13:30-15:45 | 13:00-18:00 | 9:30-13:45
Natalija Svirtlich, prof., solfeggio, soba broj 6

ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A 15:00-20:15 | 16:30-19:30 | 18:00-21:00 | 15:00-20:15 | 08:00-11:00
smjena B 15:00-20:15 | 16:30-19:30 | 18:00-21:00 | 15:00-20:15 | 08:00-11:00
Svetlana Krajna, prof. savjetnik, tambura, soba broj 4, 6

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak | petak subota
smjena A 10:45-17:45 8:30-15:45
smjena B 09:30-16:15 11:15-19:00
Ivan Kolarevi¢, mag. mus., truba, soba broj 1, 3

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A 15:45-20:30 08:45-13:30
smjena B 15:45-20:30 08:45-13:30
Matej Vukovi¢, mag. gl. ped., solfeggio, korepeticija i glasovir, soba broj 5,

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A 13:00-18:00 | 08:00-15:00 | 15:00-19:00 | 13:00-18:00 | 08:00-15:00
smjena B 13:00-18:00 | 08:00-15:00 | 15:00-19:00 | 13:00-18:00 | 08:00-15:00




3.2 Raspored dezZurstva

ponedjeljak | utorak srijeda cetvrtak petak subota
smjena A Miroslav Oksana Goran Lena Vujici¢ | Natalija Ilvan
Svirtlich Schneider Dugum Svirtlich Kolarevi¢
smjena B Matej Tenzilla Sasa Josipa Tomislav Svetlana
Vukovic Gushlla Begovic Vukeli¢ Jelavic Krajna
Sahatxhija Matoskovic

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Razredni odjeli Ucenici e pre%ime
razrednika

l.a 11 Miroslav Svirtlich, prof.
I.b 10

Il.a 11 Josipa Vukeli¢, mag. mus.
I.b 10

ll. a 15 Oksana Schneider, prof.
. b 14

IV.a 15 Tenzilla Gushlla Sahatxhija, prof.
IV.b 14

V.a 9 Lena Vujicic, prof.

V.b 8

V. a 11 Sasa Begovi¢ Matoskovic, prof.

Vi.b 10

UKUPNO : 12 UKUPNO: 138




3.4.

Podaci o u¢enicima prema programima

Razred Upis | Glasovir | Violina | Gitara Flauta | Truba Harmonika | Tambura
N 21 6 6 4 4 1

I 21 8 2 3 3 3 2
. 29 12 3 4 2 1 3 4
V. 29 14 2 6 1 1 2 3

V. 17 9 1 3 3 1
VI, 21 6 8 3 1 2 1
UKUPNO | 138 55 14 25 13 6 14 11

3.5. Podaci o broju u¢enika u glazbenoj igraonici/poéetnicki solfeggio

Zbog epidemioloskih mjera ove godine ne mozemo organizirati nastavu predskole.

Broj ucenika — glazbena igraonica/pocetnicki | Broj grupa — sati tjedno (45min.)
solfeggio

1 - 2
Ukupno: 1 - 2

3.6. Godisnji kalendar rada

MJESEC Nastavni Planirano sati DrZavni praznici, blagdani i
dani znacajni datumi
RUJAN 18 7 07. - Pocetak nastave
LISTOPAD 22 9
STUDENI 18 8 01. — Dan svih svetih
02.— Pocinje jesenski odmor ucenika i traje do 03.
04. — Pocetak nastave
10. — Dan Grada
18. — Dan sjecanja na irtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na Zrtvu Vukovara
PROSINAC 17 6 24. — Pocinje prvi dio zimskog odmora ucenika i traje do
08.01.2020.
25. - Bozic
26. — Sveti Stjepan
SIJECAN) 15 6 01. - Nova godina




06. — Sveta tri kralja
11. — Pocetak nastave

VELJACA 16 5 17. — Dan 8kole-nenastavni dan
23. — Pocinje drugi dio zimskog odmora ucenika i traje
do 26.

OZUJAK 23 9 01. — Pocetak nastave

TRAVAN) 16 7 02. —Pocinje proljetni odmor ucenika i traje do 09.
04. — Uskrs

05. — Uskrsni ponedjeljak
12. — Pocetak nastave

SVIBANJ 21 8 01. — Praznik rada
30. — Dan drzavnosti
LIPANJ 13 6 03. —Tijelovo

21. - Pocinje ljetni odmor ucenika
22. - Dan antifasisticke borbe

SRPANJ

KOLOVOZ 05. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan
hrvatskih branitelja
15. — Velika Gospa

UKUPNO 179 71

4. PLANOVI RADA

4.1. Plan rada ravnatelja

Predvideno vrijeme

SADRZAJ RADA o
ostvarlvanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VII- IX

1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI =X
1.3. Izrada Skolskog kurikuluma VII= 11X
1.4. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI =1X
1.5. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog, X = VI

Razrednog vijeca i Vije¢a procelnika

1.6. lzrada zaduZenja ucitelja VIHI-IX

1.7. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX=VI

1.8. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX=VI

1.9. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI

1.10 Planiranje i prikupljanje dokumentacije za VIIL-X

otvaranje podrucnih odjela te dislocirane nastave
1.110stali poslovi X =Vl
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA




2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme

smjena, izrada kompletne organizacije rada =Vl
Skole). - | _ _
2.2. Izrada Godidnjeg kalendara rada skole - V=X
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja Vil = IX
i ucitelja 7 - B _
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja X — VI
B Skole - o o
2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave,
y i o IX=VI
) izleta i ekskurzija B
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih
G IX=VII
- tijela Skole - 7
2.7.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. V-Vl
~ razred B |
2.8.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja
. . . IX-VI
drzavnih blagdana i praznika B §
2.9.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja - X=wVI
2.10.0rganizacija popravnih, predmetnih i
G VIII
razrednih ispita B -
2.12. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika _ IX-vi
2.13. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija IX-VI
| prostora B B ] B B
2.14.0stali poslovi IX = VI
3. PRACENIJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa
. IX = VI
~ radaskole . B B .
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno
) : X1, VI, VIl
obrazovnih razdoblja _
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s
uciteljima, stru¢nim suradnicima i X =Vl
~ pripravnicima - | -
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-=VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne
. IX =Vl
sluzbe I
3.6. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan
y IX = Vi
| Skole )
| 3.7. Kontrola pedagoske dokumentacije IX = Vil i
3.8. Ostali poslovi IX= VIl
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGUALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
G 8 G o IX—=VIII
kolegijalnih i strucnih tijela
4.2. Suradnja sa sindikatom IX= VI
4.3. Ostali poslovi IX =Vl
5. RAD S UCENICIMA, UCITEUIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITEUIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s

uciteljima i suradnicima

IX=VII




~5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-vI |
5.3. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih
; -y IX—=VIII
djelatnika Skole i -
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih X = VIli
zaposlenika 7 B o )
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i
IX = VIl
| skupno/ _
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad X - Vil
5.8. Poslovi oko napredovanja uitelja i strucnih
. IX- VI
suradnika )
5.9. Ostali poslovi IX = VI
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom 3kole IX=vii
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te X< VIl
naputaka MZ0S-a -
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinaénih
. IX =Vl
- akata Skole
6.4. Provodenje raznih natjecCaja za potrebe gkole IX =Vl
6.5. Prijem u radni odnos IX-=ViI
6.6 Poslovi zastupanja Skole o IX=Vi |
6.7. Rad isuradnja s ratunovodom 3kole IX—=VII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIl = IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog X — VIl
~ poslovanja i |
~ 6.10 Organizacija i provedba inventure B XII__” |
6.11. Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik o IX-wvi
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi B VI - Vil ]
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog X - VI
~ materijala
6.14. Ostali poslovi IX =Vl
6. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCUAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX = Vil
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i
. IX=VII
obrazovanja - 7 B o _
| 7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje - X=vie
7.4. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje X = VI
na drzavnoj razini
| 7.5. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX =Vl
7.6. Suradnja s Osnivacem - X =Vl
7.7. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje O IX=vil
~7.8. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX = VI
7.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX =V
7.10.Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VIl
7.11.Suradnja s Policijskom upravom IX =Vl
7.12.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim X < VIl




7.13.Suradnja s turistickim agencijama IX = Vil
7.14.Suradnja s kulturnim ustanovamai
o IX = VI
institucijama - -
7.15.Suradnja sa svim drugim umjetnickim X = VIl
udrugama ) - )
7.16.0stali poslovi IX = VIl
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE
| 8.1. Stru¢no usavr3avanje u mati¢noj ustanovi - IX=WV
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, _
~ MZO-a, AZzO-a, HUROS-a, HDGPP-a... XV
8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih Ixi_\;ii 7
ustanova
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne
| literature - il
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATEUA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije - IX=VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

4.2. Plan rada odjela za harmoniku, puhace i solfeggio

mjesec

aktivnost

rujan 2020.

listopad 2020.

26.- 19h -1. Javni sat puhaca*

studeni 2020.

10. — Nastup povodom Dana grada Kutine
27. - 1. Javni sat harmonike 17h, dvorana OS V. Vidri¢

prosinac 2020.

4. - Koncert uodi sv. Nikole 1. i 2. razreda (18h, KINO dvorana)
Audicija za bozi¢ne koncerte
21. - Boiic¢ni koncert

sijecanj 2021.

veljaca 2021.

- Audicija za koncerte povodom dana $kole
- 18. — Koncert povodom Dana skole

ozujak 2021.

25.-19h -2. Javni sat puhaca
- 26. - 2. Javni sat harmonike 17h , dvorana OS V. Vidri¢

travanj 2021.

svibanj 2021.

14. 05.2021. 11. hrvatsko natjecanje za harmoniku online
- Nastup na meduzupanijskim susretima GS SMZ
17. — Nastup povodom Dana majke
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27.-19h -3. Javni sat puhaca
28. - 3. Javni sat harmonike u 17h, dvorana OS V. Vidri¢

lipanj 2021. 4. - Ispit iz harmonike

7.—11. Ispiti iz solfeggia

10. — Ispit za ucenike trube i flaute
- Audicija za zavrine koncerte

- Koncert 6. razreda

14. — Zavrsni koncert

*Roditeljski sastanak puhackog odjela je u sklopu javnih sati.

Procelnica odjela: Natalija Svirtlich, prof.

4.3. Plan rada odjela za glasovir

Na Odjelu za glasovir zaposleno je sa punim radnim vremenom je 4 utitelja klavira: Miroslav
Svirtlich, prof., Lena Vujiti¢, prof., Goran Pugum, prof, i Matej Vukovi¢, prof. koji je takoder i
korepetitor svim ucenicima.

Tijekom cijele godine ucitelji ¢e odrzavati javne satove — po tri svaki uditelj. Uéenici Odjela
¢e sudjelovati na svim javnim nastupima Skole, kao i koncertima uéenika.

Uc€enici i ucitelji aktivno ¢e sudjelovati na seminarima u organizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta, Agencije za odgoj i obrazovanje, HDGPP-a, Muzi¢ke Akademije, Udruge Clavis
i drugih Skola, na drzavnim i Zupanijskim stru¢nim vije¢ima, a najbolji uéenici sudjelovat ée na
majstorskim tecajevima ili seminarima.

mjesec aktivnost

rujan 2020.

listopad 2020.
21. - produkcija ucenika klavirskog odjela

studeni 2020.
11. — produkcija u¢enika Skole

v

prosinac 2020.
16. — audicija za Bozi¢ni koncert
21. - Bozicni koncert

sijecanj 2021.

veljaca 2021.
22. - audicija za koncert povodom Dana skole
17. - koncert povodom Dana Skole




oiujak 2021.
10. — javni sat ( Svirtlich, Vuji¢i¢, Vukovié,Dugum)
24. — produkcija ucenika skole

travanj 2021.
14. — produkcija klavirskog odjela
21. — produkcija ucenika Skole

28. — audicija za Zupanijske susrete

svibanj 2021.
12. — Zupanijski susreti uéenika gl. $kola
26. — javni sat ( Svirtlich, Vujigi¢, Vukovi¢, Bugum)

lipanj 2021.
09. — audicija za Zavrsni koncert
14. — Zavrini koncert

Sudjelovanje na natjecanjima prema mogucnostima Skole i dogovoru utitelja, u¢enika i roditelja.
Sudjelovanje na stru¢nim usavrdavanjima prema moguénostima Skole u dogovoru s ravnateljem.

Procelnik odjela: Miroslav Svirtlich, prof.

4.4 Plan rada odjela za gitaru, tamburu i violinu

Mjesec Aktivnost
rujan 2020. Nema aktivnosti
listopad 2020. Planirane produkcije odjela Tambure,violine i gitare
Sudjelovanja u galerijama i sl.
studeni 2020. Javni satovi ucenika gitare,violine,tambure,sudjelovanje ucenika na

nastupu povodom Dana Grada 10.11.

prosinac 2020. Kolokviji ucenika svih odjela,koncerti povodom Sv. Nikole,BozZi¢ni
koncert,audicija.

sijeCanj 2021.
Nema aktivnosti,eventualna moguca natjecanja ucenika u skladu sa
provedbom mjera Covida 19

veljaca 2021. Koncert povodom dana skole,audicija,natjecanja i sl.

ozujak 2021. Javni satovi ucenika gitare,tambure i violine,natjecanja, produkcije
mjesovitih odjela.




Travanj 2021. Sudjelovanja na eventulnim natjecanjima,Bistricki zvukolik i sl.

svibanj 2021. Produkcije u¢enika mjesovitih odjela,javni satovi ucenika

gitare,tambure i violine,Zupanijski susreti glazbenih $kola

lipanj 2021. Godisnji ispiti uCenika,audicija,zavrsni koncert,koncert 6.razreda

Procelnik odjela za gitaru, tamburu i violinu:
Sasa Begovi¢ Matoskovic, prof.

4.5, Plan rada tajnistva

prikupljanje dokumentacije

prikupljanje podataka i ustrojavanje evidencije o uéenicima, vezanih za pocetak skolske
godine

izrada prijedloga normativnih akata, izmjene i dopune, te prepisivanje i pripreme za
donosenje istih

izrada ugovora, odluka, rjesenja i drugih akata vezanih uz rad skole

raspisivanje natjecaja, prikupljanje molbi i odgovori kandidatima po odluci organa
upravljanja

pripremanje materijala za sjednice organa upravljanja

informiranje djelatnika

vodenje brige o zakonitosti rada Skole

evidentiranje primljenog djelatnika u mati¢nu knjigu i druge evidencije

prijava i odjava djelatnika u Fond mirovinskog i invalidskog osiguranja i Fond zdravstvenog
osiguranja, te njihovih ¢lanova obitelji

pisanje rjeSenja o godisnjim odmorima djelatnika

izrada prijedloga godisnjih odmora pomocno-tehnickog osoblja

organizacija i kontrola rada pomoéno-tehni¢kog osoblja

evidencija odsustvovanja djelatnika i evidencija o bolovanju djelatnika

rad sa strankama

izdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima

izdavanje duplikata svjedodzbi, te evidentiranje svjedodzbi prijelaznica
pripremanje i zavodenje poste

otpremanje poste s uvodenjem u evidenciju

vodenje zapisnika organa upravljanja

strucno usavriavanje na seminarima i aktivima

rad na kompjuteru

administrator imenika

pracenje pravnih propisa i ostale literature

pisanje dopisa, anketnih upitnika i drugih spisa za potrebe nastave

pisanje odluka organa upravljanja

pisanje odluka izdanih po ravnatelju Skole

vodenje arhive Skole



« vodenje evidencije o nesreci na poslu
» ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

4.6. Plan rada ra¢unovodstva

e organizacija financijskog poslovanja skole

e organizacija rada racunovodstva

« sudjelovanje u izradi financijskih planova

» sudjeluje u izradi Plana javne nabave fiskalzacija

* pracenje ostvarivanja financijskih planova

» suradnja i kontaktiranje sa stru¢nim organima i organom upravljanja

e prisustvovanje stru¢nim seminarima i savjetovanjima

e pracenje propisa i strucne literature

» obrada statistickih podataka za statisticki izvjestaj

» izrada periodi¢nog obracuna i zavrénog racuna

» kontakti sa strankama, poslovnim partnerima

» sastavljanje blagajnickog izvjestaja

» kontiranje, kontrola i odlaganje dokumenata blagajni¢kog poslovanja

» odlaganje i arhiviranje knjigovodstvenih dokumenata

» obracun ispravka vrijednosti osnovnih sredstava

» obracun revalorizacije osnovnih sredstava

» knjizenje u analiticke kartice osnovnih sredstava, ispravak vrijednosti i revalorizacije

e obracun ispravke vrijednosti sitnog inventara

» vodenje knjiga osnovnih sredstava

» vodenje knjiga sitnog inventara

« vodenje knjiga ulaznih racuna i izlaznih racuna i ispostavljanje izlaznih raéuna

« dopisivanje s kupcima i dobavljac¢ima

e uskladivanje salda

* poslovi nakon obavljenog popisa inventara i revalorizacije

e pladanje racuna

» kontiranje i placanje svih poslovnih dogadaja

e uskladivanje glavnih knjiga i dnevnika

» obracun placa, obracun drugog dohotka, izrada obrazaca i izvjeStaja vezanih uz obraéun
placa i drugog dohotka

e izdavanje uvjerenja o prosjeku place

e uskladivanje kartica dobavljaca

» uskladivanje s dobavljacima

» sastavljanje i dostava I10S obrazaca

* obracun bolovanja i putnih naloga

o ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja



4. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

5.1.

5.2,

5.3.

Plan rada Skolskog odbora

daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u $kolskoj ustanovi,

donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja kao i njihove izmjene i dopune,
donosi Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog vije¢a i ravnatelja,

donosi godidnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvriavanje,
donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja,

odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donosenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava,

daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
osnivanju i statutom.

Plan rada Uciteljskog vijeca

obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama i interesima
ucenika te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada skole

daje misljenje na prijedlog godi$njeg plana i programa rada Skole

suraduje u dono3enju Etickog kodeksa i Ku¢nog reda

razmatra i odlucuje o zahtjevima ucenika za promjenu upisanog obrazovnog programa
predlaze 3kolski kurikulum Skolskom odboru

predlaZe stru¢no usavr$avanje ucitelja i stru¢nih suradnika

analizira i ocjenjuje odgojno-obrazovni rad

odluéuje o nagradama ucenika

daje prijedloge Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti Skole te uvjetima za odvijanje odgojno obrazovnog rada

izriCe pedagoske mjere za koje je ovlasteno

obavlja druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Skole

na prijedlog lijecnika primarne zdravstvene zastite donosi odluku o oslobadanju

od pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili odredene aktivnosti ako bi to
sudjelovanje Stetilo zdravlju ucenika.

Plan rada Razrednog vijeca i Vijeca procelnika

skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu

skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma
suraduje s Vijecem roditelja i Vije¢em ucenika

predlaze ravnatelju izlete i ekskurzije razrednog odjela

raspravlja o opisnoj ocjeni iz vladanja ucenika



e utvrduje ocjenu na prijedlog nastavnika ili struénog suradnika, kojeg odredi ravnatelj, u
sluaju sprijecenosti ili izbivanja nastavnika odredenog nastavnog predmeta odnosno

razrednika

e suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika
e izrice pedagoske mjere za koje je ovlasteno
e obavlja druge poslove odredene ovim statutom i drugim aktima Skole

5.4. Plan rada Vijeca roditelja

e upoznavanje s GodiSnjim planom i programom rada $kole za $k. 2020./2021.
e upoznavanje sa Skolskim kurikulumom
e pozivanje roditelja na Sto bolju suradnju sa Skolom u razlic¢itim projektima

5.5. Plan rada Vijec¢a uéenika

Vije¢e ucenika Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela. Predstavnik ucenika
sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama uéenika, kao i o drugim
pitanjima utvrdenim Zakonom, opcéim aktima i Statutom 3kole.

6. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANIJA

Strucno usavrsavanje ucitelja, ravnatelja i ostalih radnika u 3koli

Strucni skupovi u organizaciji AZOO, MZ0S-a

e Seminari za stru¢no usavrdavanje u sklopu ,Centra izvrsnosti“, organizirane od strane
HDGPP-a, 07.-10.01.2020.

e Sudjelovanje na seminarima u organizaciji Skole.

e Strucni skupovi u organizaciji HUGIP-a,

e Strucni skupovi u organizaciji HDGT-3,

e Strucni seminari u organizaciji HDF-a.

e Struéni skupovi u organizaciji MZ0O-a, HUROS-a, HZOS-a, UTIRUS-a, HDGPP-a.

7. NATIJECANIJA

21.-22.02.2021.

23.-26.04.2021.

29.02.-08.03.2021.
30.03.-04.04.2021.

Mladi Padovec — Novi Marof

59. Hrvatsko regionalno natjecanje ucenika i studenata glazbe i plesa
59. Hrvatsko drzavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i plesa
46. Medunarodni susret harmonikasa, Pula



e e o o o o

06.-09.05.2021.
svibanj 2021.
svibanj 2021.
svibanj 2021.
svibanj 2021.
svibanj 2021.

Bistricki zvukolik — Marija Bistrica

12. Medunarodno natjecanje flautista — Flauta Aurea 2021.

12. Hrvatsko natjecanje za harmoniku u Daruvaru

Medunarodno gitaristicko natjecanje

Medunarodno natjecanje ucenika klavira Zlatko Grgosevi¢ (Zagreb)
Zupanijsko natjecanje klavirista, Sisak

Odlukama Uciteljskog vijec¢a planiramo takoder i ostala moguca natjecanja koja nisu

navedena i koja ¢e se odrzavati online. UCiteljsko vijece i Vijece procelnika provodi Odluku
0 natjecanjima koju je donio ravnatelj poc¢etkom svibnja 2018. godine.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

Plan kulturne i javne djelatnosti

datum | aktivnost | nositelj aktivnosti
rujan

rujan 2020. Roditeljski sastanak prvih razreda-na otvorenom ucitelji, ravnatelj

rujan 2020. Roditeljski sastanak Baco, Svirtlich, Vukovié... ucitelji

listopad

listopad 2020.

Roditeljski sastanak harmonika

ucitelji

listopad 2020.

122. Plenum HDGPP-a Osijek

ravnatelj

listopad 2020.

Strucni skup za pripravnike

ucitelji, ravnatelj

studeni

studeni 2020. Strucni seminari HUGIP ucitelji
studeni 2020. Svecana sjednica Grada Kutine ucitelji
prosinac
prosinac 2020. | Audicija za BoZi¢ni koncert ucitelji
prosinac 2020. | Koncert povodom blagdana Sv. Nikole ucitelji
prosinac 2020. | BozZi¢ni koncert ucitelji
prosinac 2020. | Svecani koncert povodom Dana HDGPP-a ravnatelj, ucitelji
prosinac 2020. | Produkcije ucenika, provjere znanja, javni sati ucitelji

sijecanj

sije¢anj 2021.

Stru¢na usavrSavanja u organizaciji AZOO, HDGPP-a
i dr. — Centar izvrsnosti

ucitelji, ravnatelj

sije¢anj 2021. Javni sati, roditeljski sastanci.. ucitelji
veljada

veljaca 2021. Provjera znanja harmonika, truba, tambura ucitelji

veljaca 2021. Audicija za Dan Skole ucitelji

veljaca 2021. Koncerti i seminari povodom Dana Skole ucitelji

veljaca 2021. 59. Regionalno natjecanje ucenika i studenata ucitelji

glazbe i plesa u organizaciji HDGPP-a, i dr.




veljaca 2021. Koncert gostiju -Duo Nata Bene ravnatelj
veljaca 2021. Natjecanje Mladi Padovec (Novi Marof) ucitelji
ozujak
ozujak 2021. 59. regionalno natjecanje ucenika i studenata ucitelji
glazbe i plesa u organizaciji HDGPP-a
ozujak 2021. Produkcija uéenika, roditeljski sastanci, javni sati... ucitelji
ozujak 2021. Natjecanje mladih glazbenika Sonus op.2 KriZevci ucitelji
ozujak 2021. 59. Drzavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i | uitelji, ravnatel]
plesa u organizaciji HDGPP-a
travanj
travanj 2021. 59. DrZavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i | uditelji
plesa u organizaciji HDGPP-a
travanj 2021. Plenum HDGPP-a ravnatelj
travanj 2021. Produkcija u¢enika ucitelji
travanj 2021. Produkcija ucenika klavirskog odjela ucitelji
travanj 2021. Audicija za Zupanijske susrete glazbenih skola ucitelji
| svibanj
svibanj 2021. Koncert vezan uz Majcin dan ucitelji
svibanj 2021. Natjecanje Bistricki zvukolik ucitelji
svibanj 2021. Natjecanje Porec fest ucitelji
svibanj 2021. Koncert Trio Solenza ravnatelj
svibanj 2021. Produkcije ucenika ucitelji
svibanj 2021. Javni sati ucenika ucitelji
svibanj 2021. Zupanijski susreti glazbenih gkola ucitelji
svibanj 2021. Animacijski koncerti ucitelji
svibanj 2021. Medunarodna i drZavna natjecanja ucenika ucitelji
. lipanj
lipanj 2021. Godignji ispiti uéitelji
lipanj 2021. Zavréni koncert u¢enika OGS B. Papandopula ucitelji
lipanj 2021. Zavrdni koncert u¢enika OGS B. Papandopula — VI. ucitelji
razredi
lipanj 2021. Popovaca fest — nastup ucenika i radionice uditelja ucitelji
lipanj 2021. Audicije za upis u 1. razred osnovne gl. $kole ucitelji
lipanj 2021. Zavrsni ispiti ucitelji

8.1. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Planiramo sistematske preglede svih zaposlenika koji se ostvaruju temeljem kolektivnih
ugovora i ostalih oblika zdravstvene i sigurnosne zastite radnika skole.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

I ove Skolske godine postoji potreba za nabavkom glazbenih instrumenata, notnih zapisa,

Zica za instrumente, potro3nih dijelova...itd. kao i ugadanje istih. Takoder je potrebna nabavka dva
prijenosna ra¢unala i dva monitora za administrativno osoblje te vjesalice, uredski stolovi i stolci.

ODJEL ZA GLASOVIR

Postojeci glasoviri u Skoli dosta su lo$i i neadekvatni za odrzavanje nastave. Planiramo
nabaviti: 1 glasovir Yamaha, Kawai, Bosendorfer, itd. cca 150,000.00 kn, 1 pianino Yamaha,
Petrof, Kawai otprilike 50,000.00 kn.

Od nota -W. Gillock, M. Clementi: op36, 37, 38, C. Debussy: Children Corver, A. Diabelli:
Sonatine op24, 54, 58, 60, W.A.Mozart: 6 beckih sonatina cca 500,00kn

ODIJEL ZA GITARU, TAMBURU | VIOLINU

Potrebne su Zice za klasi¢nu gitaru ,, La bella” ili druge plasti¢ne medium tension minimalno
6 kompleta, gitara s pojacalom i opremom.

Potrebna je nabava %, 2/4, 3/4, 4/4 violina Gewa i/ili Yamaha, gudala %, %, naramenici, Zice
Thomastik za 2/4, % i 4/4 x2, kalofonij x2, veliko zidno zrcalo te majstorska violina.

Potrebna je nabava 4 tambure; bra¢ G u iznosu oko 3.500,00 kuna, bisernice Gi D uiznosu
oko 4.500,00kn te ¢elo u iznosu oko 7.500,00 kn.

ODJEL ZA HARMONIKU, PUHACE | SOLFEGGIO

Potrebne su &etiri harmonike za nastavu marke Pigini, Hohner, Scandalli ili od drugih
proizvodaca: jedna harmonika od 80 basa s melodijskim basom cca 35.000,00 kn, jedna
harmonika od 96 basova s melodijskim basom cca 45.000,00 kn i tri harmonike od 120
basova s melodijskim basom i/ili standard basom cca 180.000,00 kn.

Potrebna je nabava flaute Yamaha 271 ili 272, te stolno ili zidno zrcalo, note Zupan:
skladbe za flautu 1-6 te servisiranje postojecih.

Od nota: Marks, Johnny (Christensen): Rudolph The Red-Nosed Reindeer, Bowen, arr. 6
Holiday carols for flute trio, Hoyos, Gaspar: Flute essentielle (Gerard Billaudot Editeur),

- Ulje za ventile Hetman Nr. 3 Classic (74kn)
- Cetkica za ¢is¢enje usnika od trube Yamaha MMNMBRUSHS (88kn)
- Cetkica za ¢is¢enje trube Yamaha MMFCLEANERS4 (128kn)



Note:

- R. W. Getchell: First book of practical studies for cornet and trumpet (95,24kn + PDV)
- H. J. Krumpfer: Trumpet Studies 1 (190,48kn + PDV)

- lvana Cvetkovski: Hokus Pokus Harmonikus, pocetnica za harmoniku

- Vjera Odak: Cudesni svijet harmonike 1, 2, 3, 4, 5, 6

Takoder, potrebna je nabava 3 saksofona, 2 metronoma, 10 stalaka, 2 stolca te razna
oprema za ured.

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 54.
Statuta Osnovne glazbene 3kole Borisa Papandopula Kutina na prijedlog Uciteljskog vijeca
(18.09.02.10.2020. i 02.10.2020., Vijeéa roditelja (05.10.2020.) i ravnatelja $kole Skolski odbor na

elektronskoj sjednici odrzanoj 06.10.2020. godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2020./2021. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj skole: Predsjednik Skolskog odbora:
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