Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ( NN br. 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 ), ¢lanka 54. Statuta Osnovne glazbene
skole Borisa Papandopula Kutina Skolski odbor na sjednici odrzanoj 21.12.2012.godine

donio je:

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o kué¢nom redu ( u daljnjem tekstu: Pravilnik ) odreduje se kuéni
red Osnovne glazbene Skole Borisa Papandopula Kutina.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 3.

Radnici Skole, roditelji odnosno skrbnici, gradani i druge stranke imaju pravo upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika koje se na njih odnose.

O nacinu upoznavanja odlucuje ravnatelj.

Ravnatelj Skole duZan je upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Razrednik je duzan upoznati ucenike, roditelje odnosno skrbnike s odredbama ovog
Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu putem oglasne ploce.

1. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.

Radnik Skole duzan je dolaziti na posao i odlaziti u vrijeme utvrdeno odlukom ravnatelja o
rasporedu radnog vremena.

U slucaju sprije¢enosti dolaska na rad, radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijeCenosti najkasnije 24 sata od njihova nastanka, osim ako to ne moZe uciniti iz objektivnih
razloga.

Ako radnik Skole ucestalo zaka$njava na posao ili ranije odlazi s posla, ¢ini laksu povredu
sluzbene duznosti.

Clanak 5.

Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto
odsutnog radnika.
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Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

pusenje

nosenje oruzja

pisanje po zidovima i inventaru Skole

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.

unos$enje i konzumiranje alkohola i1 narkoti¢nih sredstava

unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.
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Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije 1 okoli§ Skole.

Clanak 7.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su ima stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili domaru.

Clanak 8.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

1. UCENICI
Clanak 9.

Udenici imaju prava i duZnosti utvrdena Statutom Skole i ovim Pravilnikom.

Pored prava i duznosti utvrdenih Statutom, ucenik je duzan:

izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika i ucitelja

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

na svim koncertima Skole biti sve¢ano obucen

odrzavati &istima i urednima prostore Skole

koristiti se Skolskom imovinom

cuvati Skolsku imovinu

dolaziti uredan u Skolu

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno
za tu namjenu

mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije po¢etka nastave i pripremiti se za rad
u slucaju kasnjenja javiti se ucitelju

uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole

pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara

pridrzavati se nalozenih higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu
pridrzavati se $kolskog reda utvrdenog Pravilnikom i drugim aktima Skole
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Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.



Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka obveza.

Clanak 10.

UCcenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kaSnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 11.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu.

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik

kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 12.

Ucitelj ne smije narediti uceniku da za vrijeme nastave izade iz u€ionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Clanak 13.
Na nastavi u¢enik ne smije koristiti mobitel, mp3/mp4 player i druge sli¢ne aparate.
Clanak 14.

Ucenici ne smiju bez dopuStenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i racunovode.
Ako trebaju uéitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za roditelje.

Clanak 15.

Kod napustanja ucionice u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca u¢enika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 16.

U medusobnim odnosima ucenici:

trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole,

trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,
duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,

trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,

ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave,

mogu predlagati osnivanje uc¢enickih udruga,

trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih i drugih sadrzaja
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Clanak 17.

Medusobne sporove uéenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina i sl.
U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog ucitelja.



V. RADNICI
Clanak 18.

Radnici Skole u suradnji s uéenicima duzni su skrbiti se za siguran boravak i rad u Skoli.
Clanak 19.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji.
Clanak 20.

Dezurstvo uéitelja utvrduje svojom odlukom ravnatelj Skole sukladno pozitivnim propisima o
normi rada ucitelja u osnovnom i srednjem skolstvu.

Zadaci dezurnog ucitelja:

dolazi u skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka prvog sata

dezura na ulazu, hodnicima,katu i prizemlju

brine o sigurnosti u¢enika za vrijeme boravka u Skoli

evidentira Stetu i obavjestava o istoj domara Skole

po potrebi pise izvjesca o dogadajima koji su se zbili tijekom dezurstva
u sluéaju provale i krade iz prostora Skole odmah izvje$¢uje ravnatelja
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Clanak 21.
Zapovijedi i upute dezurnog ugitelja obvezni su izvriavati svi radnici Skole i ugenici.
Dezurni uditelj za svoj rad odgovoran je ravnatelju Skole.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 22.
Radno vrijeme Skole je od 07:00 do 21:00 sati.
Clanak 23.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 24.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i ra¢unovode wu svezi s prijamom stranaka
obvezno se isti¢e u prostorima Skole.

Clanak 24.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Clanak 25

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo
uz odobrenje ravnatelja.



X. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 26.

Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara.

Clanak 27.

Duznost je svakog radnika, ugenika i drugih korisnika usluga sve prostore Skole u kojima rade
i borave, opremu i tehnicke uredaje drzati uredno i upotrebljavati ih te cuvati s
posebnom paznjom.

Clanak 28.

Duznosti iz prethodnog stavka ovoga clanka odnose se na sve korisnike kao i na posjetitelje u
vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 29.

Ugenici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema opé¢im propisima obveznog
prava.

Clanak 30.

U slu¢aju nanosenja materijalne stete Skoli, odnosno imovini Skole, imovini ugenika, ucitelja
ili drugih radnika, uc¢enici za koje se utvrdi da su pocinitelji, nadoknadit ¢e Stetu.
Clanak 31.

Nakon $to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta, razrednik je duzan pokusati
utvrditi tko je pocinitelj Stete.
Pocinitelj stete duzan ju je nadoknaditi.

Clanak 32.
U slucaju da je steta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim ugenicima, pa se ne
moze utvrditi tko je pocinio stetu, istu mogu nadoknaditi svi ucenici Skole.

Odluku o visini stete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva
za utvrdivanje Stete.

Clanak 33.
Kod svih slucajeva nastanka stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.
Stetu koja je nastala grubom nepaznjom i namjerom da se ona nanese a za koju nije moguce
utvrditi pocinitelja, nadoknaditi mogu solidarno svi korisnici iste
Clanak 34.

Materijalna odgovornost za uc¢injenu stetu ne iskljucuje i pedagoske mjere



XIl.  KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 35.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Utenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je prema op¢im
aktima Skole.

5 Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, odgovorna je za Stetu koju pretrpi
Skola, a dezurni ucitelj treba je udaljiti iz prostora Skole.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plogi Skole.

KLASA: 012-03/12-01/01
URBORJ: 2175-51/12-01/7
U Kautini, 24. 12. 2012. godine
Predsjednica skolskog odbora
Lidija Maksi¢ Petrovi¢, prof.

Ravnatelj:

Nikola Séapec, prof.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 24.12.2012. godine.



