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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OGS Borisa Papandopula Kutina

Adresa Skole:

Stjepana Radica 3

Zupanija:

Sisac¢ko-moslavacka

Telefonski broj:

044/660-094

Broj telefaksa:

044/660-091

Internetska poSta:

0gs.borisa.papandopula.kutina@gmail.com

Internetska adresa:

Www.0gs-bpapandopula-kutina.hr

Sifra $kole:

03-043-007

Mati¢ni broj $kole:

02796970

OIB:

45795045335

Ravnatelj Skole:

Nikola Séapec, prof.

Tajnik Skole:

Robert Kolenc, spec. admin. publ.

Zamjenik ravnatelja §kole:

Marija Esih, prof.

Predsjednica Vijec¢a ucenika

Lucija Serti¢

Predsjednik Vijeca roditelja Anto Topié
Predsjednica Skolskog odbora Igor Dorotié, prof.
Broj ucenika: 146

Broj ucenika u predskoli: 39

Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj smjena: 2

Broj radnika: 18

uvoD

Skola djeluje od 26. Studenog 1964. Kao podruéno odjeljenje Glazbene §kole Fran Lhotka
Sisak (RjeSenje Skupstine opéine Kutina br. 02-6311/21964 od 24.11. 1964.), a od 24. Travnja
1971. Kao Osnovna glazbena Skola pri Narodnom sveucilisStu Kutina (RjeSenje Republickog
Sekretarijata za prosvjetu, kulturu i fizicku kulturu br. 830/2-1971. Od 28. Travnja 1971.). Od 25.
Veljace 1993. Godine radi pod nazivom Osnovna glazbena skola Borisa Papandopula pri Narodnom
sveuciliStu, a danas Puckom otvorenom uciliStu Kutina.

Od 01.01.2012. godine $kola djeluje kao samostalna ustanova i to pod nazivom Oshovna
glazbena Skola Borisa Papandopula Kutina.

1. PODACI O UVIJETIMA RADA

Skola je smjestena u prizemlju jednokatne zgrade Puckog otvorenog uéilista Kutina. Osim
toga za nastavu se koriste i dvije u¢ionice OS Vladimira Vidriéa Kutina te za nastavu predskole
dvorana Djecjeg vrtica 'Neven', a od sljedece Skolske godine Osniva¢ nam je omogucio dodatnih
250 m2 prostora.

Za nastavu koriste se sljede¢i prostori:

«  5ucionica za individualnu nastavu (od toga 2 u¢ionice u OS Vladimira Vidri¢a)
« 1 ucionicu za nastavu solfeggia i za rad s pjevackim zborom



« 1 dvorana za nastavu predskole (Djecji vrti¢ 'Neven')

« 1 zbornicu

« 1dvoranu za manje glazbene priredbe (klub Arcus POU Kutina)
« 1 veliku dvoranu za koncerte i druge javne nastupe ( Kino dvorana POU Kutina )

. Prostor Galerije Muzeja Moslavine

Osim ucionica skola koristi i 2 ureda za ravnatelja i administrativno osoblje, sanitarni ¢vor
za uCenike, sanitarni ¢vor za 0soblje, spremiste i prostorija za Cuvanje Arhivske grade.

Prostorije koje Skola koristi nisu u vlasniS$tvu Skole nego su unajmljene i ukupne povrsine od

otprilike 250 m2.

Za obavljanje nastave Skola posjeduje:

. 3glasovira

. 6 pijanina

« 1 pijanino u klubu Arcus

« 1 glasovir u Kino dvorani POU Kutina
« 4 harmonike

. 4gitare

« 9violina
. 6 flauta

o 7truba

« 5Stambura

« 2 kompleta ORFF-ovog instrumentarija
« mobilna ploca s crtovljem

. Casio synthesizer

o 2 HI-FI uredaja

« strucnu literaturu za ucitelje (note, CD-i...)

Instrumenti (glasoviri i pijanina, gitare, harmonike...) nisu u dobrom stanju, te je potrebno

Cesto odrzavanje (ugadanje, popravljanje....), jer osim Sto se svakodnevno na njima odrZava

nastava, po potrebi ucenika organizirano je 1 vjeZbanje na instrumentima. Instrumenti su stari vise

od 30 godina.
Odrzavanje 1 nabavku novih glazbala financirat ¢e se iz sredstava Skole 1 Prorauna
Osnivaca te donacija.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2015./ 2016 . SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o uditeljima

i | Mentor- i
Red. . . Godina . Stupvanj ietnik Godin
; Ime i prezime . Zvanje stru¢ne | savjetni e
Broj rodenja Y
spreme staza
1. | Natalija Svirtlich 1971. prof. gl. kulture VSS NE 22




. Stupanj | Predmet | Mentor- | Godine
Red. . . Godina . " - L "
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne kOJl_ savjetnik | staza
spreme | predaje
2. | Miroslav Svirtlich 1972. prof. gl. teo. VSS glasovir |NE 21
predmeta
3. | Ivana Zuni¢ 1988. mag. glasovira VSS glasovir, |NE 1
korepetic.
4. | Lena Vujic¢i¢* 1978. prof. glasovira VSS glasovir |NE 14
5. | Sasa Begovi¢- 1983. prof. gitare VSS gitara |[NE 11
Matoskovi¢
6. | Tomislav Horvat 1980. ucitelj gitare SSS gitara |[NE 3
7. | Marija Esih 1984, prof. flaute VSS flauta |NE 6
8. | Lidija Maksi¢ Petrovi¢ | 1968. prof. harmonike | VSS harmonika |[NE 23
9. | Oksana Schneider 1968. prof. violine VSS violina |NE 12
10. | Igor Doroti¢ 1985. prof. trube V/SS truba |NE 3
11. | Ivanka Bac¢o 1984, prof. gl. kulture | VSS predskola |[NE 6
12. | Bernard Stancl** 1984. prof.glasovira VSS glasovir, |NE 9
korepetic.
13. | Svetlana Krajna** 1964. prof. mentor VSS tambura |DA 21
tambure
14. | Marinela Doronti¢*** | 1981, prof. glasovira VSS glasovir |NE 11
* bolovanje
**vanjski suradnici
***zamjena za bolovanje
2.2. Podaci o ravnatelju i ostalim radnicima $kole
Godin Stupanj
Red. . : a . . Godine
broj Ime i prezime rodenj Zvanje stru. Radno mjesto staza
a spreme
1. Nikola S¢apec 1982. prof. harmonike | VSS ravnatelj 11
2. Robert Kolenc 1973. spe(;.uabdlmln. VSS tajnik 23
3 Matefav Kotarski 1988, struc. prvostup. V&S vovditeljica 5
Kranjcec ekonomije ra¢unovodstva
4. Ana Gocan 1955. spremacica NKV spremacica 39




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja radnika Skole

= UKUPNO =
1= i, 4 ; (<8}
. S g T | d<| ET| 2 £
8 2| Imeiprezime S 7 b 53| 2|73 = = 5
¥ o ver 1o o o Xol =0 a L= 7 S
ucitelja D < © ES| 2% = 3 iz g+
x = O ) =)
S| & | P=e § =18 |2
1. Miroslav Svirtlich 22 1 17 40 | 1400 5
2. Ivana Zuni¢ 22 1 18 40 | 1400 | 4,15
3. Lena Vujicic** 22 18 40 | 1400
4. Bernard Stancl* 12.30 2 6,15 |18,45| 645,75
5. Tomislav Horvat 22 18 40 1400 | 4,30
Sasa Begovi¢ 18 1400
6. Matoskovié 22 40 5,30
Marinela 18 1400
7 Doronti¢*** 22 40
8. Lidija Mqlfsw 29 18 40 1400 1
Petrovic
9. Oksana Schneider 22 18 40 | 1400 | 3,30
10. Marija Esih 22 2 18 40 | 1400 5
11. Svetlana Krajna* | 20.30 10,15 | 30,45 |1065,75
12. Igor Doroti¢ 11 9 20 700
13. Natalija Svirtlich 22 18 40 | 1400 6
*vanjski suradnik
** na bolovanju
*** zamjena za bolovanje
Red Ime i prezime . Rf"l.dno Bro_j
N . Struka Radno mjesto vrijeme sati napomena
broj radnika i
(od —do) | tjedno
« prof Pon-sri- uto. i pet
1. Nikola S¢apec harmonike ravnatelj ¢et.07,00 40 12,00-20.00
-15,00
struc.spec. - 07,00-
2. Robert Kolenc admin. publ. tajnik 15,00 40
3 Matea Kotarski | struc. prvost. ratunonolaateliica 07,00- 40
' Kranjéec Ekonomije CUnopoTagareIe 15,00
y . 07,00-
4. Ana Gocan NKV spremacica 11,00 20




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

Podru¢je rada Osnovne glazbene Skole Borisa Papandopula Kutina je glazbeni odgoj i
obrazovanje djece te ostvarivanje programa glazbene umjetnosti za osnovnoskolsko glazbeno
obrazovanje u trajanju od Sest godina te predskolsko glazbeno obrazovanje za djecu od 4-6 godina
starosti odnosno pocetnicki solfeggio za djecu od 7-9 godina starosti.

Predskolsko  glazbeno obrazovanje obuhva¢a  skupnu  nastavu  glazbene
igraonice/pocetnickog solfeggia dva sata tjedno po 45 minuta, a odrzava se u dvorani Dje¢jeg vrtic¢a
‘Neven' srijedom i petkom od 16.00 do 18.30 sati.

Osnovnoskolsko glazbeno obrazovanje glazbene Skole Borisa Papandopula Kutina obuhvaca

skupnu nastavu solfeggia dva sata tjedno po 45 minuta (od 1. do VI. razreda),

zbor dva sata tjedno po 60 minuta (od I1l. do V1. razreda),

komornu glazbu dva sata tjedno po 45 minuta (od I1l. do VI. razreda),

teoriju glazbe jedan sat tjedno po 45 minuta (za ucenike VI. razreda) te
individualnu nastavu iz glasovira, harmonike, gitare, violine, flaute, trube i tambure (dva sata
tjedno po 30 minuta od I. do Ill. razreda, odnosno dva sata tjedno po 45 minuta od IV. do VI.
razreda).

3.1. Organizacija smjena-raspored sati u¢itelja

Miroslav Svirtlich, prof., glasovir, soba broj 2

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 08.45-11.15 | 13.00-19.30 | 15.00-17.15 | 08.45-11.15 | 13.00-19.30
smjena B | 08.45-11.00 | 13.15-20.00 | 15.00-17.15 | 08.45-11.00 | 13.15-20.00
Ivana Zuni¢, mag. art., glasovir, soba broj 5

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 14.30-20.00 | 13.30-18.30 | 15.00-17.00 | 14.30-20.00 | 14.15-19.00
smjena B | 13.15-20.00 | 13.30-18.30 | 15.00-17.00 | 13.15-20.00 | 14.15-19.00
Lena Vuji¢i¢, prof., glasovir, soba broj 2 OS V. Vidri¢

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 08.00-11.00 | 12.30-19.30 | 10.00-12.00 | 08.00-11.00 | 12.30-19.30
smjenaB | 08.00-11.00 | 12.30-19.30 | 10.00-12.00 | 08.00-11.00 | 12.30-19.30
Saga Begovi¢ Matoskovié, prof., gitara, soba broj 1- OS V. Vidri¢

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 08.00-10.30 | 13.45-20.00 | 16.30-20.45 | 08.00-10.30 | 13.45-20.00
smjena B | 08.30-10.00 | 13.45-20.30 | 16.30-20.45 | 08.30-10.00 | 13.45-20.30




Tomislav Horvat, gitara, soba broj 1 - OS V. Vidrié¢

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 13.00-20.45 | 8.30-10.45 15.00-20.00 | 13.00-20.45 | 8.30-10.45
smjena B | 13.00-20.45 | 8.30-10.45 15.00-20.00 | 13.00-20.45 | 8.30-10.45
Lidija Maksi¢ Petrovi¢, prof., harmonika, soba broj 2- OS V. Vidri¢

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 12.15-19.30 | 8.00-9.00 17.00-20.45 | 12.15-19.30 | 8.00-9.00
smjena B | 12.15-19.30 | 8.30-9.00 17.00-20.45 | 12.15-19.30 | 8.30-9.00
Oksana Schneider, prof., violina, soba broj 5

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 13.00-20.30 | 09.00-10.30 | 14.30-18.00 | 13.00-20.30 | 09.00-10.30
smjena B | 13.00-20.30 | 09.00-10.30 | 14.30-18.00 | 13.00-20.30 | 09.00-10.30
Marija Esih, prof., flauta, soba broj 2

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 13.15-20.30 | 16.30-20.30 | 19.00-20.30 | 13.15-20.30 | 09.15-10.15
smjena B | 13.15-20.30 | 16.30-20.30 | 19.00-20.30 | 13.15-20.30 | 09.15-10.15
Natalija Svirtlich, prof., solfeggio, soba broj 6

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | 13.45-19.30 | 17.15-19.30 | 08.30-10.45 | 13.45-19.30 | 08.30-10.45

17.15-19.30
smjenaB | 13.45-19.30 | 17.15-19.30 | 08.30-10.45 | 13.45-19.30 | 08.30-10.45
17.15-19.30

Svetlana Krajna, prof. mentor, tambura, ( vanjski suradnik ), soba broj 6

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak | subota
smjena A 13.40-20.30 08.45-15.30
smjena B | 13.45-20.30 13.45-20.30




Igor Doroti¢, mag. art., truba, soba broj 3

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A 15.45-20.00 15.45-20.00
smjena B 16.15-20.00 16.15-20.00

Ivanka Baco, prof., glazbena igraonica/pocetnicki solfeggio, dvorana Djecjeg vrtica ‘Neven'

ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak | petak subota
smjena A 16.00-18.30 16.00-18.30
smjena B 16.00-18.30 16.00-18.30
Bernard Stancl, prof. glasovira, soba broj 3 (vanjski suradnik)
ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak | subota
smjena A 10.00-17.00 09.00-14.00
smjena B 10.00-16.30 09.00-14.00
Marinela Doronti¢, prof. glasovira soba broj 2 i 6 (zamjena)
ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A 16.00-21.00 | 10.15-19.45 16.00-21.00
smjena B 16.00-21.00 | 10.15-19.45 16.00-21.00
3.2. Raspored deZurstva
ponedjeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak subota
smjena A | Marija Esih | Lidija Natalija Oksana Miroslav Svetlana
Maksié Svirtlich Schneider | Svirtlich Krajna
Petrovic¢
smjena B | Tomislav Igor Doroti¢ | Sasa Lena Natalija Bernard
Horvat Begovié Vujicié Svirtlich Stancl
Matoskovic¢
3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela
Ime i prezime
Razred / odjel ucenika razrednika
l.a 11 Lena Vujici¢, prof.
I.b 11
l.c 10




Il.a 15 Sasa Begovi¢ Matoskovic, prof.

I.b 15

ll.c 14

1. a 9 Miroslav Svirtlich, prof.

. b 9

IV.a 12 Lidija Maksi¢ Petrovié, prof.

IV.b 12

V.a 9 Oksana Schneider, prof.

V.b 9

VI. 10 Marija Esih, prof.
UKUPNO 146

3.4. Podaci o uéenicima prema programima

Razred Upis | Glasovir | Violina | Gitara | Flauta | Truba | Harmonika | Tambura
| 32 15 1 7 1 1 6 1
T 44 14 1 13 4 ) 3 4
n 18 5 6 2 4 1

Y, 24 9 3 5 2 2 3
Vv 18 7 2 3 3 3
VI 10 4 1 3 2

UKUPNO | 146 54 14 33 14 7 13 11

3.5. Podaci o broju uéenika u glazbenoj igraonici/pocetnicki solfeggio

Broj u¢enika — glazbena igraonica

Broj grupa — sati tjedno (45min.)

15 1-2
14 1-2

Broj ucenika — pocetnicki solfeggio Broj grupa — sati tjedno (45min.)
10 1-2

Sveukupno: 39 3-6

10




3.6. Godi$nji kalendar rada

Kalendar za Skolsku godinu 2016./2017.

Nastava pocinje 5. rujna 2016. g., a zavrSava
14. lipnja 2017. g. i ustrojava se u dva
polugodista.

Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2016. g. do
23. prosinca 2016. g.

Drugo polugodiste traje od 12. sije¢nja 2017.
g. do 14. lipnja 2017. g.

Zimski odmor ucenika pocinje 27. prosinca
2016. g., a zavrsava 11. sijecnja 2017. g.

Proljetni odmor uc¢enika pocinje 13. travnja
2017. g., a zavrSava 21. travnja 2017. g.

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. lipnja 2017.
godine.

MJESEC Nastavni dani Nenas. dani Drzavni praznici, blagdani i
znacajni datumi
RUJAN 20 10 | 4. - pocetak nastave
LISTOPAD 20 11 | 8. Dan neovisnosti
31. nenastavni dan
STUDENI 21 9 | 1. Svi sveti-blagdan
PROSINAC 17 14 | 27. pocetak zimskog odmora ucenika;
25.26. Bozi¢ni blagdani;
SIJECANJ 14 17 | 1. Nova godina; 6. Sveta tri kralja
12. poc. II. polugodista
VELJACA 20 8 | 25. Dan skole
OZUJAK 23 8
TRAVANJ 13 17 | 16. Uskrs
17. Uskrsni ponedjeljak
SVIBANJ 22 9 | 1. - praznik rada;
LIPANJ 10 1 | 15. Tijelovo; 16. po¢. ljetnog odmora uéenika,
22. Dan antif. borbe, 25. Dan drzavnosti
UKUPNO 180 104

11



4. PLANOVI RADA RAVNATELJA | OSTALIH RADNIKA
4.1. Plan rada ravnatelja

PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Predviden_o vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VII- IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - 1X
1.3. Izrada $kolskog kurikuluma VII-1X
1.4. Tzrada Razvojnog plana i programa $kole VII-1X
1.5. Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog i IX VI
Razrednih vijeca
1.6. Izrada zaduZenja ucitelja VIII-1X
1.7. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI
1.8.Planiranje i organizacija strucnog usavrSavanja IX-VI
1.9.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.10. Planiranje i prikupljanje dokumentacije za otvaranje IX-XII
podrucnih odjela te za srednju glazbenu skolu
1.11.Ostali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE
RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme IX _VIII
smjena, organizacija rada izborne nastave,
izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja VII-IX
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI
2.5. Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, IX — VI
izleta i ekskurzija
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela IX — VI
Skole
2.7.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V-Vil
2.8.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika IX-Vi
2.9.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.10.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih VI
ispita
2.11.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.12. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika IX-VI
2.13. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija IX-VI
prostora
2.14.0stali poslovi IX-VIII
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada
skole IX-VI




3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno

obrazovnih razdoblja X, VI VI
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s
uciteljima, stru¢nim suradnicima i IX-VI
pripravnicima
3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan
. IX-VII
Skole
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.9. Ostali poslovi IX-VIII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
oo S IX-VII
kolegijalnih i stru¢nih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII
4.3. Ostali poslovi IX-VIII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s X _ VIl
uciteljima i suradnicima
5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.3. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih
. o IX-VII
djelatnika skole
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih
) IX-VII
zaposlenika
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i
IX-VII
skupno/
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VII
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih IX - VI
suradnika
5.9. Ostali poslovi IX-VIII
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te IX _ VI
naputaka MZ0OS-a
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaé¢nih akata
. IX-VIII
skole
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole IX-VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog
IX-VIII
odbora/
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX - VIl
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII
6.8. lzrada financijskog plana $kole VI - 1X
6.9. Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice XILLVIEVIHILIX
6. 12v .POthSIVal’lJe i provjera svjedodzbi i u¢enickih XILVIVII
knjizica
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala IX-VII
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6.14. Ostali poslovi IX-VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX-VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i IX VIl
Sporta
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII
7.4. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na X — VIl
drzavnoj razini
7.5. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII
7.6. Suradnja s osnivatem IX-VII
7.7. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII
7.8.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII
7.9.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII
7.10.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII
7.11.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII
7.12.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII
7.13.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII
7.14.Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama IX-VIII
7.15.Suradnja sa svim udrugama IX-VIII
7.16.0stali poslovi IX-VII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS- IX VI
a, AZZO-a, HUROS-a, HDGPP-a...
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavriavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

4.2. Plan rada tajnisStva

o prikupljanje dokumentacije

o prikupljanje podataka 1 ustrojavanje evidencije o ucenicima, vezanih za pocetak Skolske
godine

e izrada prijedloga normativnih akata, izmjene i dopune, te prepisivanje i pripreme za
donoSenje istih

e izrada ugovora, odluka, rjeSenja 1 drugih akata vezanih uz rad Skole

e raspisivanje natjecaja, prikupljanje molbi i odgovori kandidatima po odluci organa
upravljanja

e pripremanje materijala za sjednice organa upravljanja

« informiranje djelatnika

e vodenje brige o zakonitosti rada Skole

o evidentiranje primljenog djelatnika u mati¢nu knjigu i druge evidencije

e prijavai odjava djelatnika u Fond mirovinskog i invalidskog osiguranja i Fond
zdravstvenog osiguranja, te njithovih clanova obitelji
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e pisanje rjeSenja o godiSnjim odmorima djelatnika

e izrada prijedloga godi$njih odmora pomoc¢no-tehnickog osoblja

e organizacija i kontrola rada pomoéno-tehnickog osoblja

e evidencija odsustvovanja djelatnika i evidencija o bolovanju djelatnika
 rad sa strankama

e izdavanje uvjerenja i potvrda u¢enicima

o izdavanje duplikata svjedodzbi, te evidentiranje svjedodzbi prijelaznica
e pripremanje i zavodenje poste

e otpremanje poste s uvodenjem u evidenciju

e vodenje zapisnika organa upravljanja

e strucno usavr$avanje na seminarima i aktivima

e rad na kompjuteru

o administrator imenika

e pracenje pravnih propisa i ostale literature

e pisanje dopisa, anketnih upitnika i drugih spisa za potrebe nastave

o pisanje odluka organa upravljanja

o pisanje odluka izdanih po ravnatelju Skole

e vodenje arhive Skole

e vodenje evidencije o nesreéi na poslu

o ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

4.3. Plan rada ra¢unovodstva

« organizacija financijskog poslovanja skole

e organizacija rada racunovodstva

o sudjelovanje u izradi financijskih planova

o sudjeluje u izradi Plana javne nabave fiskalzacija

o pracenje ostvarivanja financijskih planova

o suradnja i1 kontaktiranje sa stru¢nim organima i organom upravljanja
e prisustvovanje stru¢nim seminarima i savjetovanjima

e pracenje propisa 1 strucne literature

o obrada statistickih podataka za statisticki izvjestaj

e izrada periodi¢nog obracuna i zavrSnog ra¢una

o Kkontakti sa strankama, poslovnim partnerima

e sastavljanje blagajnickog izvjestaja

e kontiranje, kontrola 1 odlaganje dokumenata blagajnickog poslovanja
o odlaganje i arhiviranje knjigovodstvenih dokumenata

e obracun ispravka vrijednosti osnovnih sredstava

e obracun revalorizacije osnovnih sredstava

e knjizenje u analiti¢ke kartice osnovnih sredstava, ispravak vrijednosti i revalorizacije
e obracun ispravke vrijednosti sitnog inventara

e vodenje knjiga osnovnih sredstava

e vodenje knjiga sitnog inventara

e vodenje knjiga ulaznih racuna 1 izlaznih racuna 1 ispostavljanje izlaznih ra¢una
o dopisivanje s kupcima i dobavljac¢ima

o uskladivanje salda

« poslovi nakon obavljenog popisa inventara i revalorizacije

e placanje racuna

o kontiranje i plac¢anje svih poslovnih dogadaja

o uskladivanje glavnih knjiga i dnevnika
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obracun placa, obrac¢un drugog dohotka, izrada obrazaca i izvjestaja vezanih uz obracun
placa i drugog dohotka

izdavanje uvjerenja o prosjeku place

uskladivanje kartica dobavljaca

uskladivanje s dobavlja¢ima

sastavljanje i dostava 10S obrazaca

obrac¢un bolovanja i putnih naloga

ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

5. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

5.1. Plan rada Skolskog odbora

daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u $kolskoj ustanovi,

donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja kao i njihove izmjene i dopune,
donosi skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog vijeca i ravnatelja,

donosi godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvrSavanje,
donosi financijski plan, polugodisnji i godiSnji obracun na prijedlog ravnatelja,

odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donosSenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava,

daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i miSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost U
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
oshivanju i statutom.

5.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama 1 interesima
ucenika te promicanjem stru¢no-pedagoSkog rada Skole

daje misljenje na prijedlog godisnjeg plana i programa rada Skole

suraduje u donosenju Etickog kodeksa i Kuénog reda

razmatra i odlucuje o zahtjevima ucenika za promjenu upisanog obrazovnog programa
predlaze $kolski kurikulum Skolskom odboru

predlaze stru¢no usavrSavanje ucitelja i1 strucnih suradnika

analizira i ocjenjuje odgojno-obrazovni rad

odlucuje o nagradama ucenika

daje prijedloge Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti Skole te uvjetima za odvijanje odgojno obrazovnog rada

izri¢e pedagoske mjere za koje je ovlasteno

obavlja druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Skole

na prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene zaStite donosi odluku o oslobadanju

od pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili odredene aktivnosti ako bi to
sudjelovanje Stetilo zdravlju ucenika.
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5.3. Plan rada Razrednog vije¢a

skrbi 0 odgoju i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu

skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa i skolskog kurikuluma

suraduje s Vije¢em roditelja i Vije¢em ucenika

predlaze ravnatelju izlete i ekskurzije razrednog odjela

raspravlja o opisnoj ocjeni iz vladanja ucenika

utvrduje ocjenu na prijedlog nastavnika ili stru¢nog suradnika, kojeg odredi ravnatelj, u
slucaju sprijecenosti ili izbivanja nastavnika odredenog nastavnog predmeta odnosno
razrednika

suraduje s roditeljima i skrbnicima uc¢enika

izri¢e pedagoske mjere za koje je ovlasteno

obavlja druge poslove odredene ovim statutom i drugim aktima Skole

5.4. Plan rada Vijeca roditelja

upoznavanje s GodiSnjim planom i programom rada Skole za §k. 2016./2017. g.
upoznavanje sa Skolskim kurikulumom
pozivanje roditelja na $to bolju suradnju sa Skolom u razli¢itim projektima

5.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijece ucenika Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela. Predstavnik ucenika

sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, kao 1 o drugim
pitanjima utvrdenim Zakonom, op¢im aktima i Statutom Skole

6. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje ucditelja, ravnatelja i ostalih radnika u Skoli

Strucni skupovi u organizaciji AZOO, MZOS-a

Sudjelovanje na Kklavirskim seminarima u organizaciji Udruge glazbenih pedagoga
,,CLAVIS* u studenom 2016. i sije¢nju 2017.

Seminari za stru¢no usavrSavanje u sklopu ,,Centra izvrsnosti®, organizirane od strane
HDGPP-a, 06.-08.01.2017.

Sudjelovanje na seminarima u organizaciji Skole.

Strucni skupovi u organizaciji HUGIP-a,

Strucni skupovi u organizaciji HDGT-a,

Stru¢ni seminari U organizaciji HDF-a.

Struéni skupovi u organizaciji HUROS-a, HZOS-a, UTIRUS-a.

Planiramo takoder i sva ostala stru¢na usavr$avanja tokom godine.
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7. NATIJECANJA

e 02.-06.11.2016.
e prosinac 2016.
e 05.-07.02.2017.
e 11.-14.02.2017.
e 13.-21.02.2017.
ozujak 2017.
datum naknadno
datum naknadno
23. - 26.04.2017.
svibanj 2017.
svibanj 2017.
16.117.05.2017.

54. hrvatsko natjecanje ucenika i studenata glazbe — KOMORNI SASTAVI
54. hrvatsko drzavno natjecanje — KOMORNI SASTAVI

Natjecanje mladih glazbenika Sonus op.2, Krizevci

3. Zagreb guitar festival — medunarodno natjecanje

55. hrvatsko regionalno natjecanje u¢enika i studenata glazbe i plesa
55. hrvatsko drzavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i plesa
Medunarodno natjecanje pijanista Memorijal Jurica Murai

8. medunarodno gitaristicko natjecanje u Omisu

41. medunarodni susret harmonikasa, Pula

5. meduzupanijsko natjecanje klavirista — Viroviticka klavirijada
VI1I. medunarodno natjecanje flautista - Flauta Aurea 2017.

8. hrvatsko natjecanje za harmoniku u Daruvaru

Datum naknadno Medunarodno gitaristi¢ko natjecanje Porecki Tirando (Porec)
Datum naknadno Medunarodno natjecanje ucenika klavira Zlatko Grgosevi¢ (Zagreb)
Datum naknadno Zupanijsko natjecanje klavirista, Sisak

Planiramo takoder i sva ostala natjecanja tokom godine.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

Plan kulturne i javne djelatnosti

datum | aktivnost | nositelj aktivnosti
rujan
rujan 2016. Roditeljski sastanak 1. razreda te glazbene ucitelji, ravnatelj
igraonice/pocetnickog solfeggia
rujan 2016. Produkcije u¢enika ucitelji
rujan 2016. Audicija komornih sastava za regionalno natjecanje | ucitelji
listopad
listopad 2016. | Produkcije uéenika, roditeljski sastanci, javni sati ucitelji
listopad 2016. 113. plenum Omi§ ravnatelj
listopad 2016. | 12. seminar Clavis ucitelji
listopad 2016. | Izlozbe slika, fotografija i sl. ucitelji
listopad 2016. | Koncert za Udrugu OSI ucitelji
listopad 2016. | Koncert za VPS Libertas ucitelji
studeni
studeni 2016. Produkcije ucenika ucitelji
studeni 2016. I1zloZbe slika u Galeriji, Arcus klubu... ucitelji
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studeni 2016. Svecana sjednica Grada Kutine ucitelji
studeni 2016. Roditeljski sastanci uditelji
studeni 2016. 54. regionalno natjecanje komornih sastava ucitelji
studeni 2016. Cvjetni bal uditelji
prosinac
prosinac 2016. | 54. drzavno natjecanje komornih sastava, Opatija ucitelji
prosinac 2016. | Audicija za Boziéni koncert ucitelji
prosinac 2016. | Koncert povodom blagdana Sv. Nikole ucitelji
prosinac 2016. | Bozi¢ni koncert ucitelji

prosinac 2016.

Svecani koncert povodom dana HDGPP-a

ravnatelj, ucitelji

prosinac 2016.

Produkcije uc¢enika

ucitelji

sijecan]
sijecanj 2017. Stru¢na usavrSavanja u organizaciji AZOO, ucitelji
HDGPP-a i dr.
sijeCanj 2017. 12. Medunarodna Skola Clavis ucitelji
Sijecanj 2017. | Javni sati, roditeljski sastanci.. ucitelji
veljaca
veljaca 2017. Koncert i seminari povodom Dana Skole ucitelji
veljaca 2017. Koncert pod maskama, Koncert za Valentinovo, uditelji
Glazbene radionice...
veljaca 2017. 55. Regionalno natjecanje ucenika i studenata glazbe | ucitelji
I plesa u organizaciji HDGPP-a, i dr.
veljaca 2017. Koncert gostiju ravnatelj
veljaca 2017. 3.Zagreb guitar festival-medunarodno natjecanje uditelji
veljaca 2017. Natjecanje mladih glazbenika Sonus op.2 Krizevci ucitelji
oZujak
ozujak 2017. 55. DrZavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i | ucitelji
plesa u organizaciji HDGPP-a
ozujak 2017. Koncert u€enika u Mariboru, Slovenija
ozujak 2017. Koncert komornog sastava Spoljar, Bjelopavlovi¢i | ravnatelj
Jurin
ozujak 2017. Produkcija ucenika, roditeljski sastanci, javni sati... | ucitelji
ozujak 2017. Odlazak uc¢enika na operu, koncert i sl. ucitelji, ravnatelj

travanj

travanj 2017. 55. DrZavno natjecanje ucenika i studenata glazbe i | ucitelji
plesa u organizaciji HDGPP-a

travanj 2017. Produkcije ucenika ucitelji

travanj 2017. Audicija za zupanijske susrete glazbenih skola ucitelji

travanj 2017. Medunarodna i drZzavna natjecanja uc¢enika ucitelji

travanj 2017. Koncert Zagrebackog ansambla flauta ravnatel]j

svibanj

svibanj 2017. Koncert povodom Maj¢inog dana ucitelji

svibanj 2017. Koncert Natalije i VIadimira Balyka ravnatelj

svibanj 2017. Koncert Konzervatorija za glazbu i balet Maribor ravnatelj

svibanj 2017. Produkcije uc¢enika ucitelji

svibanj 2017. Zupanijski susreti glazbenih $kola-domaéin OGS ucitelji
Borisa Papandopula Kutina

svibanj 2017. Animacijski koncerti ucitelji

svibanj 2017. Medunarodna i drzavna natjecanja ucenika ucitelji

lipanj
lipanj 2017. | Zavrini koncert u¢enika OGS B. Papandopula | uditelji
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lipanj 2017. Zavrsni koncert u¢enika OGS B. Papandopula — V1. | ugitelji
razredi

lipanj 2017. Audicije za upis u 1. razred osnovne gl. Skole ucitelji

lipanj 2017. Zavrsni ispiti ucitelji

lipanj 2017. Koncert u¢enika 'Kutinsko ljeto’ ucitelji

lipanj 2017. Manifestacija 'MoslaVina' ucitelji

8.1. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Planiramo sistematske preglede svih zaposlenika koji se ostvaruju temeljem kolektivnih

ugovora i ostalih oblika zdravstvene i sigurnosne zastite radnika $kole.

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

I ove Skolske godine postoji potreba za nabavkom glazbenih instrumenata, notnih zapisa,

Zica za instrumente, potro$nih dijelova...itd. kao i ugadanje istih.

ODJEL ZA GLASOVIR

Postojeci glasoviri u Skoli dosta su losi 1 neadekvatni za odrzavanje nastave. Planiramo
nabaviti: 3 glasovira, KAWAI RX2, 178 CM otprilike 70.000,00-130.000,00 x3, a od nota -
W. Gillock, M. Clementi: op36, 37, 38, C. Debussy: Children Corver, A. Diabelli: Sonatine
op24, 54, 58, 60, W.A.Mozart: 6 beckih sonatina cca 500,00kn

ODJEL ZA GITARU

Potrebne su zice za klasi¢nu gitaru ,, La bella® plastiéne medium tension minimalno 30
kompleta.

ODJEL ZA HARMONIKU

Potrebne su tri harmonike za nastavu marke Pigini, Hohner, Scandalli ili od drugih
proizvodaca: jedna harmonika od 72 basa s melodijskim basom, jedna harmonika od 80 basa
s melodijskim basom i jedna harmonika od 96 basa s melodijskim basom. cca 100.000,00kn
ODJEL ZA FLAUTU

Potrebna je nabava flaute Yamaha 271, te stolno ili zidno zrcalo, note Zupan: skladbe za
flautu 1-6 te servisiranje postojecih.

ODJEL ZA VIOLINU

Potrebna je nabava 2/4 violine Gewa, 2/4 gudalo, 2/4 naramenik, Zice Thomastik za 2/4, % 1

4/4 x2, kalofonij x2, veliko zidno zrcalo i klupica., stalak za note x2, cca 10.000,00 kn
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e ODJEL ZA SOLFEGGIO
Potrebna je nabava odjece za nastup Skolskog zbora.

e ODJEL ZA TAMBURU
Potrebna je nabava tri tambure, ¢elo G u iznosu od 7.500,00 kuna, bra¢ G u iznosu od
3.500,00 kuna te bisernica G u iznosu oko 2.500,00kn. Takoder su potrebna dva stalka za
note.

e ODJEL ZA TRUBU
Potrebna je nabava dvije trube cca. 8,000.00 kuna te servisiranje postojecih.
Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli i ¢lanka 54.

Statuta Osnovne glazbene Skole Borisa Papandopula Kutina na prijedlog Uciteljskog vijeca

(16.09.2016.), Vijeéa roditelja (26.09.2016.) i ravnatelja $kole Skolski odbor na sjednici odrzanoj
27. rujna 2016. godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj skole: Predsjednik/ca skolskog odbora:

Nikola Séapec, prof. Igor Dorotié, prof.
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